	Вакансия
	Главный бухгалтер


	Место работы
	Всероссийский музей А.С. Пушкина, Санкт-Петербург



	Обязанности:
	1. Руководство отделом – в подчинении 6 человек.
2. Ведение  бухгалтерского и налогового учета в 1С:Бухгалтерия государственного учреждения, 1.0., 1С:ЗКГУ. 
3. Формирование отчетов в электронном бюджете
4. Работа в системе электронного документооборота с территориальным органом Казначейства России - СУФД (система удаленного финансового документооборота);

5. Взаимодействие с Министерством культуры, Казначейством, контрольными надзорными органами, налоговой инспекцией.

6. Взаимодействие с внутренним аудитором, плановым отделом и контрактной службой Музея.

7. Внесение изменений и дополнений в учетную политику Музея.

8. Разработка внутренних регламентов для организации и планирования процесса формирования информации для ведения бухгалтерского учета Музея. 
9. Организация процесса формирования технических заданий по настройке автоматизации процессов бухгалтерского учета в 1С:БГУ1,0.
10. Подготовка и сдача регламентированной и не регламентированной бухгалтерской и налоговой отчетности.

11. Организация и руководство работой по учету операций с основными средствами, материальными средствами, нематериальными активами, непроизведенными активами.
12. Организация и руководство работой по соблюдению кассовой дисциплины Музея.
13. Организация графика документооборота в Музее, руководство работой по его соблюдению.
14. Руководство работой по отражению операций по счетам санкционирования.

15. Организация работы внутри отдела по контролю дебиторской и кредиторской задолженности Музея.

16. Организация работы по формированию себестоимости услуг и закрытию счета 109.00 на ежемесячной основе.

17. Контроль корректности закрытия счетов по окончании отчетного периода.

18. Организация бухгалтерского учета деятельности службы общественного питания.
19. Организация и руководство работой по ведению расчетов по агентским и комиссионным договорам.

20. Организация и руководство работой по ведению расчетов с подотчетными лицами.
21. Организация и руководство работой по порядку начисления заработной платы сотрудников Музея, налогов и сборов с нее.
22. Осуществление порядка расчета налогов, включая НДС, налог на прибыль.

23. Бухгалтерская экспертиза договоров.



	Требования к квалификации
	1.Высшее экономическое образование профильного образовательного учреждения.
Наличие аттестата главного бухгалтера ИПБ России является преимуществом.
2.3-5 лет на должности главного бухгалтера. 

· Опыт организации процесса составления и сдачи бухгалтерской отчетности
· Опыт руководства отделом.
· Практические знания всех участков бухгалтерского и налогового учета.
· Опыт работы в должности главного бухгалтера организации бюджетной сферы является преимуществом.
3. Самостоятельная подготовка и сдача всех типов деклараций и годовой отчетности, включая отчетность по заработной плате.
4.Умение выстраивать бухгалтерский учет в соответствии с актуальной законодательной базой РФ в области бухгалтерского, бюджетного, налогового учета. Опыт создания положений, регламентирующих порядок начисления заработной платы, проведения инвентаризации.
5.Знание 402-ФЗ «О бухгалтерском учете», Налогового кодекса, системы налогообложения ОСНО, свободное владение федеральными стандартами бухгалтерского учета РФ.
Знание федеральных государственных стандартов для организаций государственного сектора, вводимых в действие, начиная с 01.01.2018 г, является преимуществом.

Знание Инструкции 157н, Инструкции 174н, Приказа Минфин России 52н, Приказа Минфина России от 29.11.2017 N 209, Бюджетного кодекса РФ является преимуществом.

6.Свободное владение 1С:Предприятие, 8.2, 8.3; 1С:Зарплата и кадры.

Умение работать в 1С:БГУ, 1.0 и 2.0, 1С:ЗКГУ, электронном бюджете, СУФД является преимуществом.

Опыт автоматизации процессов бухгалтерского учета является преимуществом
7.Владение стандартным пакетом Microsoft office
8.Умение работать в режиме многозадачности, высокая степень ответственности и скорости работы. 
9.Умение взаимодействовать с подчиненными сотрудниками и коллегами из других отделов по решению смежных вопросов. 

	Условия

работы
	· Полная занятость, полный рабочий день, пятидневная рабочая неделя с 9.00 до 18.00
· Трудоустройство по ТК РФ
· Рабочее место в центре города, 15 мин. пешком от м. Технологический институт
· Достойная заработная плата 

	Контакты
	Специалист по внутреннему аудиту, Анна

+7 (812) 416-44-76 доб. 237
             gorobtsova.a@museumpushkin.ru


